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Совет депутатов

внутригородского муниципального образования – 

муниципального округа 

Даниловский в городе Москве

РЕШЕНИЕ

17 февраля 2026 года                                                              № МДА-01-03-08
Об утверждении альбома бланков Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве
На основании национального стандарта Российской Федерации ГОСТ 7.0.97-2025 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов» и части 14 статьи 5 Устава внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве, Совет депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве решил:
1.
Утвердить альбом бланков Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве:

1.1.
описание и образец бланка решения Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве согласно приложению 1 к настоящему решению;
1.2.
описание и образец бланка постановления главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве согласно приложению 2 к настоящему решению;

1.3.
описание и образец бланка распоряжения главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве согласно приложению 3 к настоящему решению;

1.4.
описание и образец бланка письма главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве согласно приложению 4 к настоящему решению;

1.5.
описание и образец бланка письма депутата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве согласно приложению 5 к настоящему решению;

1.6.
описание и образец бланка депутатского запроса Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве согласно приложению 6 к настоящему решению.
2.
Руководителю аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве Беловой Надежде Александровне обеспечить контроль за изготовлением необходимого количества бланков Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве.
3.
Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве Григорьеву Людмилу Васильевну.
Заместитель Председателя Совета 
депутатов внутригородского муниципального

образования – муниципального 

округа Даниловский в городе Москве                                   Т.В. Родионова
Приложение 1
к решению Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве
от 17 февраля 2026 года
№ МДА-01-03-08
Описание бланка решения Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

Для изготовления бланков решения Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве (далее – бланк) используется бумага формата A4 (210х297 мм). Бланк изготавливается типографским способом методом цифровой или офсетной печати, либо с помощью офисной копировально-множительной техники. На бланке изготавливается первая страница (лист) документа, последующие страницы (листы) изготавливаются на бумаге соответствующего формата.
Каждый лист документа, оформленный на бланке или без него, должен иметь поля не менее:

30 мм - левое;

10 мм - правое;

20 мм - верхнее;

20 мм - нижнее.

Изображение герба внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве в формате одноцветного контурного рисунка голубого цвета (лазурь) помещается посередине верхнего поля бланка на расстоянии 10 мм от верхнего края листа. 
Ниже герба по центру располагается текст «Совет депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, одинарным межстрочным интервалом, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 15 мм по центру располагается слово «РЕШЕНИЕ» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, верхним регистром, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 15 мм в центральной части поля документа на расстоянии 30 мм от левого края листа помещаются следующие реквизиты:

дата и регистрационный номер (черта длиной 50 мм, на расстоянии 50 мм располагается знак «№», далее черта длинной 50 мм, цвет текста – голубой (лазурь)).
Образец бланка решения Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве
[image: image2.jpg]



Совет депутатов
внутригородского муниципального образования – 

муниципального округа 
Даниловский в городе Москве

РЕШЕНИЕ

____________________                                        №     ____________________

Приложение 2
к решению Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

от 17 февраля 2026 года
№ МДА-01-03-08
Описание бланка постановления главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

Для изготовления бланков постановления главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве (далее – бланк) используется бумага формата A4 (210х297 мм). Бланк изготавливается типографским способом методом цифровой или офсетной печати, либо с помощью офисной копировально-множительной техники. На бланке изготавливается первая страница (лист) документа, последующие страницы (листы) изготавливаются на бумаге соответствующего формата.
Каждый лист документа, оформленный на бланке или без него, должен иметь поля не менее:

30 мм - левое;

10 мм - правое;

20 мм - верхнее;

20 мм - нижнее.

Изображение герба внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве в формате одноцветного контурного рисунка голубого цвета (лазурь) помещается посередине верхнего поля бланка на расстоянии 10 мм от верхнего края листа.
Ниже герба по центру располагается текст «Глава внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, одинарным межстрочным интервалом, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 15 мм по центру располагается слово «ПОСТАНОВЛЕНИЕ» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, верхним регистром, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).

Ниже на 15 мм в центральной части поля документа на расстоянии 30 мм от левого края листа помещаются следующие реквизиты:

дата и регистрационный номер (черта длиной 50 мм, на расстоянии 50 мм располагается знак «№», далее черта длинной 50 мм, цвет текста – голубой (лазурь)).
Образец бланка постановления главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве
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Глава 

внутригородского муниципального образования – 
муниципального округа 

Даниловский в городе Москве
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____________________                                        №     ____________________

Приложение 3
к решению Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

от 17 февраля 2026 года
№ МДА-01-03-08
Описание бланка распоряжения главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

Для изготовления бланков распоряжения главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве (далее – бланк) используется бумага формата A4 (210х297 мм). Бланк изготавливается типографским способом методом цифровой или офсетной печати, либо с помощью офисной копировально-множительной техники. На бланке изготавливается первая страница (лист) документа, последующие страницы (листы) изготавливаются на бумаге соответствующего формата.
Каждый лист документа, оформленный на бланке или без него, должен иметь поля не менее:

30 мм - левое;

10 мм - правое;

20 мм - верхнее;

20 мм - нижнее.

Изображение герба внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве в формате одноцветного контурного рисунка голубого цвета (лазурь) помещается посередине верхнего поля бланка на расстоянии 10 мм от верхнего края листа.
Ниже герба по центру располагается текст «Глава внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, одинарным межстрочным интервалом, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 15 мм по центру располагается слово «РАСПОРЯЖЕНИЕ» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, верхним регистром, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 15 мм в центральной части поля документа на расстоянии 30 мм от левого края листа помещаются следующие реквизиты:

дата и регистрационный номер (черта длиной 50 мм, на расстоянии 50 мм располагается знак «№», далее черта длинной 50 мм, цвет текста – голубой (лазурь)).
Образец бланка распоряжения главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве
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Глава 

внутригородского муниципального образования – 
муниципального округа 

Даниловский в городе Москве
РАСПОРЯЖЕНИЕ

____________________                                        №     ____________________

Приложение 4
к решению Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

от 17 февраля 2026 года
№ МДА-01-03-08
Описание бланка письма главы 
внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

Для изготовления бланков письма главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве (далее – бланк) используется бумага формата A4 (210х297 мм). Бланк изготавливается типографским способом методом цифровой или офсетной печати, либо с помощью офисной копировально-множительной техники. На бланке изготавливается первая страница (лист) документа, последующие страницы (листы) изготавливаются на бумаге соответствующего формата.
Каждый лист документа, оформленный на бланке или без него, должен иметь поля не менее:

30 мм - левое;

10 мм - правое;

20 мм - верхнее;

20 мм - нижнее.

Изображение герба внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве в формате одноцветного контурного рисунка голубого цвета (лазурь) помещается посередине верхнего поля бланка на расстоянии 10 мм от верхнего края листа.
Ниже герба по центру располагается текст «Глава внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, одинарным межстрочным интервалом, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 10 мм в центральной части документа на расстоянии 30 мм от левого края листа располагается текст, содержащий справочные данные Совета депутатов использованием шрифта Times New Roman размером 12 кеглей, одинарным межстрочным интервалом, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 15 мм в левой части поля документа на расстоянии 30 мм от левого края листа помещаются следующие реквизиты:

дата и регистрационный номер (черта длиной 40 мм, через 5 мм располагается знак «№», далее черта длинной 40 мм, цвет текста – голубой (лазурь)),

ссылка на регистрационный номер и дату документа (слово «на №», черта длинной 30 мм, слово «от» и черта длинной 40 мм на расстоянии 7 мм от предыдущего реквизита, цвет текста – голубой (лазурь)).

Образец бланка письма главы 
внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве
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Глава
внутригородского муниципального образования – 
муниципального округа 

Даниловский в городе Москве
Ленинская Слобода ул., д. 7, Москва, 115280

Телефон: (495) 675-04-54                                                         

Https://danilovskoe.org                                                               e-mail: mdanilovskoe@yandex.ru
_____________________     № ________________

на № ____________ от ________________

Приложение 5
к решению Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

от 17 февраля 2026 года

№ МДА-01-03-08
Описание бланка письма депутата Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

Для изготовления бланков письма депутата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве (далее – бланк) используется бумага формата A4 (210х297 мм). Бланк изготавливается типографским способом методом цифровой или офсетной печати, либо с помощью офисной копировально-множительной техники. На бланке изготавливается первая страница (лист) документа, последующие страницы (листы) изготавливаются на бумаге соответствующего формата.
Каждый лист документа, оформленный на бланке или без него, должен иметь поля не менее:

30 мм - левое;

10 мм - правое;

20 мм - верхнее;

20 мм - нижнее.

Изображение герба внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве в формате одноцветного контурного рисунка голубого цвета (лазурь) помещается посередине верхнего поля бланка на расстоянии 10 мм от верхнего края листа.
Ниже герба по центру располагается текст «Депутат Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, одинарным межстрочным интервалом, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 10 мм в центральной части документа на расстоянии 30 мм от левого края листа располагается текст, содержащий справочные данные Совета депутатов использованием шрифта Times New Roman размером 12 кеглей, одинарным межстрочным интервалом, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 15 мм в левой части поля документа на расстоянии 30 мм от левого края листа помещаются следующие реквизиты:

дата и регистрационный номер (черта длиной 40 мм, через 5 мм располагается знак «№», далее черта длинной 40 мм, цвет текста – голубой (лазурь)),

ссылка на регистрационный номер и дату документа (слово «на №», черта длинной 30 мм, слово «от» и черта длинной 40 мм на расстоянии 7 мм от предыдущего реквизита, цвет текста – голубой (лазурь)).

Образец бланка письма депутата Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве
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Депутат Совета депутатов
внутригородского муниципального образования –

муниципального округа 

Даниловский в городе Москве 

Ленинская Слобода ул., д. 7, Москва, 115280

Телефон: (495) 675-04-54                                                         

Https://danilovskoe.org                                                               e-mail: mdanilovskoe@yandex.ru
____________________     № ________________

на № ____________ от ________________

Приложение 6
к решению Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

от 17 февраля 2026 года
№ МДА-01-03-08
Описание бланка депутатского запроса Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве

Для изготовления бланков депутатского запроса Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве (далее – бланк) используется бумага формата A4 (210х297 мм). Бланк изготавливается типографским способом методом цифровой или офсетной печати, либо с помощью офисной копировально-множительной техники. На бланке изготавливается первая страница (лист) документа, последующие страницы (листы) изготавливаются на бумаге соответствующего формата.
Каждый лист документа, оформленный на бланке или без него, должен иметь поля не менее:

30 мм - левое;

10 мм - правое;

20 мм - верхнее;

20 мм - нижнее.

Изображение герба внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве в формате одноцветного контурного рисунка голубого цвета (лазурь) помещается посередине верхнего поля бланка на расстоянии 10 мм от верхнего края листа.
Ниже герба по центру располагается текст «Совет депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, одинарным межстрочным интервалом, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 15 мм по центру располагается слово «ДЕПУТАТСКИЙ ЗАПРОС» с использованием шрифта Times New Roman размером 16 кеглей, верхним регистром, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).

Ниже на 10 мм в центральной части документа на расстоянии 30 мм от левого края листа располагается текст, содержащий справочные данные Совета депутатов использованием шрифта Times New Roman размером 12 кеглей, одинарным межстрочным интервалом, полужирным начертанием, голубого цвета (лазурь).
Ниже на 15 мм в левой части поля документа на расстоянии 30 мм от левого края листа помещаются следующие реквизиты:

дата и регистрационный номер (черта длиной 40 мм, через 5 мм располагается знак «№», далее черта длинной 40 мм, цвет текста – голубой (лазурь)),

ссылка на регистрационный номер и дату документа (слово «на №», черта длинной 30 мм, слово «от» и черта длинной 40 мм на расстоянии 7 мм от предыдущего реквизита, цвет текста – голубой (лазурь)).

Образец бланка депутатского запроса Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования – муниципального округа Даниловский в городе Москве
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Совет депутатов
внутригородского муниципального образования –

муниципального округа 

Даниловский в городе Москве 

ДЕПУТАТСКИЙ ЗАПРОС

Ленинская Слобода ул., д. 7, Москва, 115280

Телефон: (495) 675-04-54                                                         

Https://danilovskoe.org                                                               e-mail: mdanilovskoe@yandex.ru
____________________     № ________________

на № ____________ от ________________
